CENTRO  FACULDADE
UNIVERSITARIO MAX PLANCK

Assunto Versdo |

Coord-007 Académico Grade Horéaria Online 1.03 24/05/2017

Objetivo:

Este manual tem como objetivo auxiliar o Coordenadoprocesso de acesso e preenchimenterdde
Horéaria Online.

Importante: As disciplinas estdo alocadas em turososforme a quantidade de aulas/dia, ou sej3
disciplinas com 4 aulas terdo turno das 19h as P2hB e as de 3aulas terdo turno das 19h20min 2
22h.

Procedimento:
1. Acesso:
Acessar a Central do coordenador;
» Usuario e Senha: o mesmo ja utilizado para acegsartal do coordenador;
» Selecione o link Grade Horaria Online;
2. Preenchimento:

A- Salvar grade sem Alteracao:

» Selecionar o Curso disponivel e clicar em OK;
= Na sequéncia, clique em Menu-opcéeSteracdo de Gradeselecione o curso:

Grade On-Line  Menu- Opcoes ~

& Usudrio:r

= < Atualizacdo d
Curso:

Alteracao de Grade

.. Selecione o Curso ..

T
& ERE

1018 mMedicina Veterinaria

* Em seguida serdo apresentadas as turmas:
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& Usuario: Rogerio Cury Pires

~ Atualizacdo da Grade Horaria
.. GRADE AGUARDANDO CONFIRMAQEO! .

M Curso: Medicina Veterinaria

.. Selecione uma Turma .

i e

O
O

D11801A

D11803A

Ao selecionar a turma serdo apresentadas as dissigl a Grade horaria conforme
ofertada no ultimo semestre;

.. Selecione uma Turma :.

.. Disciplinas da Turma: D11801A .

Turma [x]1 Codigo Disciplina Horas
() 1180215 Anatomia Geral dos Animals Domeésticos 80,00
@) D11803A O 1180132 Bioestatistica 40,00
0O D11803B o) 1180066 Bioguimica Geral 80,00
@) D11803C O 1180048 Ciéncias Humanas e Sociais 40,00
O D11805A O 1180216 Citologia 40,00
(@) D118058 (@) 1180004 Ecologia e Meio Ambiente 40,00
@) D11807A O 1180123 Gestdo de Agronegocios 40,00
@) D11807B QO 1180217 Integracdo Profissional | 40,00
O D11809A O 1180130 Introducdo a Medicina Veterinaria 40,00
~ n11anan

.. Grade Horéria 2017-01 - Turma: D11801A .

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira sabado
08:20 08:20 08:20 07:30 07:30

Bioguimica Geral

Bioguimica Geral

Introducdo & Medicina Veterinaria

Introducdo & Medicina Veterinaria

Bioestatistica

Bioestatistica

Integracdo Profissional |

08:20

Ecologia & Meio Ambiente

10:20 10:20 10:20

Bioguimica Geral

T T 11:10

Bioguimica Geral

Citologia

Citologia

Gestdo de Agronegocios

Gestao de Agronegacios

Ecologia e Meio Ambiente

10:20

Ciéncias Humanas e Sociais

Cigncias Humanas e Sodiais

Integracdo Profissional |

08:20
Anatomia Geral dos Animais

Domésticos

Anatomia Geral dos Animais

Domeésticos

10:20
Anatomia Geral dos Animais

Domeésticos

Anatomia Geral dos Animais

Domesticos
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» Sera apresentado também os quadros de discipBioasfartadas, neste caso somente se
houve alteracdo da matriz;

.. Disciplinas ndo ofertadas :.

Nao existem registros.

.. Justificativa de alteracdo da disciplina :.

N3o existem registros.

» Serdo apresentados os Docentes que lecionaramscgdidas, neste caso o coordenador
deverd indicar se o docente continua ou ndo mé#dis, colocando o motivo;

» Podera indicar também se a disciplina sera nudewm, neste caso informar o curso e a
disciplina.

» Para 0s cursos que tiverem optativas na grade, @sterao indicar qual sera a disciplina
ofertada.

. Justificativa de alteracao de professor :.

Disciplina Horas Professor Justificativa Nicleo
Disciplina Comum

Anatomia Geral dos Animais Domésticos 20,00 Silvana Custodio Martins Geremias Titular sumir
Anatomia Geral dos Animais Domésticos 80,00 Patricia Cristina Ferro Lopes Assistente Reassumir v L4
Bioestatistica 40,00 Cristiano de Carvalha Balieiro Titular Reassumir v v
Bioquimica Geral 80,00 Karina Antero Rosa Ribeiro Titular Reassumir A v
Ciéncias Humanas e Sociais 40,00 Camila Fleury Titular Reassumir v v
Citologia 40,00 Karina Antero Rosa Ribeiro Titular Reassumir v v
Citologia 40,00 llza Santos Ribeiro Amorim Assistente Reassumir v v
Ecologia e Meio Ambiente 40,00 Emilio Garcia Titular Reassumir v L'
Gestdo de Agronegécios 40,00 Marcos Alexandre lvo Titular Reassumir v v
Integracdo Profissional | 40,00 Marcos Alexandre hvo Assistente Reassumir v v
Integracdo Profissional | 40,00 Nenhum Professor Alocado Titular Abrir Edital Interno ou Interno/Externo v v
Introducdo & Medicina Veterinaria 40,00 Rogerio Cury Pires Titular Reassumir v v

» Para as disciplinas que ainda ndo possuem o segocdates 0 mesmo devera indicar se
sera necessaria a contratacao;
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.. Solicitagdo de Assistente por Disciplina :.

[1 | [200 v

Anatomia Geral dos Animais Domesticos 80,00

Bioestatistica 40,00 | selecione v |00 M
Bioguimica Geral 80,00 | SE‘_‘._‘.EF_!E']_?_ v '_0_‘_0_9 |
Ciéncias Humanas e Sociais 40,00 fSe\ecione v :_0‘00 v
Citologia 40,00 | selecione | [o00 v
Ecologia e Meioc Ambiente 40,00 iSe\ecione v |0.00 v |
Gestdo de Agronegocios 40,00 [ 5?_\'_é_c_@9|1e" v UOO |
Integracdc Profissional | 40,00 [selecione hd .,U‘OO ¥
Introducéio & Medicina Veterinaria 40,00 | SE‘_‘._‘.EF_!E']_?_ v '_0_‘_0_9 v|

Apo6s todos os preenchimentos clicar @miar para aprovacao

B- Alterar a Grade horéria:

» Para isso selecione a turma e clique em alterdegra

& Usudrio: ana Claudia de Almeida c Atualizagéo da Grade Horéria

C : Logjstic: -
e . GRADE AGUARDANDO CONFIRMACAO! ;.

.z Selecione uma Turma . .- Disciplinas da Turma: N11601A :.
R
(@] 1160065 Administracdo da Producdo 60,00
(&) 1160095 Atividades Complementares | 20,00
() 1160062 Comunicacao Empresarial 60,00
O 1160064 Fundamentos de Logistica 60,00
QO 1160068 Gestdo Empreendedora - EAD 80,00
O 1160094 Matematica 60,00
(o] 1160067 Processos Gerendiais 60,00
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» Sera exibida as disciplinas para serem alteradas;

.. Selecione uma Turma . .. Disciplinas da Turma: N11601A .

fwl Turma Disciplina

B N11601A ® 1160065 Administracde da Producdo 60,00
O 1160095 Atividades Complementares | 20,00
(@) 1160062 Comunicacao Empresarial 50,00
O 1160064 Fundamentos de Logistica 60,00
O 1160068 Gestao Empreendedora - EAD 80,00
O 1160094 Matemaética 60,00
O 1160067 Processos Gerenciais 60,00
Disciplina: Administracdo da Producdo
Dia da semana: Segunda-Feira v
Horario Inicial: 16:20 v
N° de Aulas na Sequéncia: |3 v
—

»= Ao selecionar a turma, serdo exibidas no ladotdida tela, as disciplinas que seréo ofertadas
(validadas com a Matriz do curso);

= Selecione uma disciplina de cada vez e preenclas taslinformacdes solicitadas:
o Dia dasemana;
0 Horério inicial da aula;
0 Quantidade de aulas no dia;

»= Clique em adicionar para que os dados sejam alstsadeos na tabela de horario. (obs.: mesmo
gue haja interrupcéo do trabalho as informacOesadhs/salvas permanecerdo na grade).

= Para excluir alguma disciplina ja salva, sera regr@s marcar as respectivas aulas e clicar no X
localizado nas mesmas;

5a. feira - 19:20
X

[ Matematica I
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» Todas as alteracdes serdo justificadas automaticante para o Diretor realizar a analise.
= Se a disciplina ndo esta sendo mais ofertada devgu&tifivar também

Atividades Complementares IX

Direito, Legislacdo e Etica Aplicadas a Engenharia

. Disciplinas ndo ofertadas :.

40,00

40,00

Alteracdo de Semestre

Supressdo da Disciplina - Por Alteracdo na Matriz v

Topicos Especiais |

. Justificativa de alteracdo da disciplina :.

60,00

‘Troca de Dia; Troca de Horario ‘

» Fazer as justificativas dos docentes:

Serdo apresentados os Docentes que lecionaramscgdidas, neste caso o coordenador
deverd indicar se o docente continua ou ndo mé#dis, colocando o motivo;

Devera indicar também se a disciplina serd nuaeuen, neste caso informar o curso e a

disciplina.

Anatomia Geral dos Animais Domésticos

Anatomia Geral dos Animais Domésticos

Bioestatistica

Bioquimica Geral

Ciéncias Humanas e Sociais

Citologia

Citologia

Ecologia e Meio Ambiente
Gestdo de Agronegdcios
Integracdo Profissional |

Integracido Profissional |

Introducdo & Medicina Veterinaria

20,00

40,00

20,00

40,00

40,00

40,00

40,00

40,00

40,00

40,00

40,00

. Justificativa de alteracdo de professor ..

Horas Professor Justificativa
Disciplina

80,00

Silvana Custodio Martins Geremias

Patricia Cristina Ferro Lopes
Cristiano de Carvalho Balieiro
Karina Anterc Rosa Ribeiro
Camila Fleury

Karina Antero Rosa Ribeiro
llza Santos Ribeiro Amaorim
Emilic Garcia

Marcos Alexandre hvo
Marcos Alexandre vo
Nenhum Professor Alocado

Rogerio Cury Pires

Titular

Assistente

Titular

Titular

Titular

Titular

Assistente

Titular

Titular

Assistente

Titular

Titular

sumir

Reassumir

Reassumir

Reassumir

Reassumir

Reassumir

Reassumir

Reassumir

Reassumir

Reassumir

Abrir Edital Interno ou Interno/Externo

Reassumir

Nicleo
Comum

(((((((((({.
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» Para as disciplinas que ainda ndo possuem o segacdates o0 mesmo devera indicar se
sera necessaria a contratacao;

.2 Solicitacdo de Assistente por Disciplina :.

Anatomia Geral dos Animais Domesticos 80,00 2.0

Bioestatistica 40,00 Selecione v |00 1§
Bioguimica Geral 80,00 | selecione v| 0,00 v
Ciéncias Humanas e Sodiais 40,00 Selecione v || |000 v
Citologia 40,00 | selecione v | |o00 v
Ecologia e Meio Ambiente 40,00 selecione v |00 d
Gestdo de Agronegdcios 40,00 Selecione v || |0.00 b
Integracdo Profissionatl | 40,00 Selecione Y| |G.00 ¥
Introducdo a Medicina Veterinaria 40,00 | selecione v| 000 v

Apoés todos os preenchimentos clicar @miar para aprovacao

Ao terminar as alteracdes clicar &mviar alteracfes para aprovacao.

Importante:
Este botdo s6 deve ser utilizado quando ndo houeés nenhuma alteracdo e/ou inclusédo a ser
feita na turma. Durante o processo (periodo em gugrade online estiver aberta para
preenchimento) basta utilizar o botéo salvar.

As disciplinas em EAD serdo apenas visualizadaodarao horario.

3. Finalizar a Grade:

= ApOs alocar todas as disciplinas e, ndo havendessitade de alteracdes, o Coordenador devera
submeter a grade para aprovacao da diretoria.

» Caso a grade seja indeferida pela Diretoria senéaga grade realizada no periodo anterior.

» Uma vez finalizada, as informagfes séo registradaf!M e ndo serd mais possivel realizar
alteracOes, pois os horarios de aulas indicada®o setilizados na matricula online, para a
elaboracao dos planos de estudos, pelos alunos.

» Para acessar as grades ja confirmadas o Coordedadera clicar em Grades confirmadds
localizada no cabecalho do aplicativo.

4. Tratativas de Bloqueio
= O aplicativo ndo ira confirmar a grade caso hajargiéncia de carga horaria das disciplinas;
» O aplicativo ndo ir4 confirmar a grade se algunsaigiina ficar sem alocagéo;
= Os componentes curriculares: Atividade Complemeittggracéo Profissional e Estagio podera
ser alocadas em pré-aula durante a semana. Otplindo permitira alocacao aos sdbados.
= O aplicativo ndo ira confirmar a grade caso hajaflito de horario entre os componenteg
curriculares mencionados no item anterior.

[®)
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